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1.  Alcance y Objetivo 

 

 

La presente guía está dirigida a los estudiantes de derecho de la Universidad Autónoma 
Latinoamericana que se encuentran activos en el Consultorio Jurídico "Jorge Eliecer Gaitán" y que se 
les ha asignado un proceso judicial en alguna de las áreas que tramita el consultorio (Laboral — Penal 
— Familia — Civil — Constitucional). 

 

Asimismo, la presente guía tiene como objetivo facilitar el proceso de revisión y descarga de 
providencias judiciales a los estudiantes nacidos en los procesos asignados en cada área, y de esta 
forma agilizar el trámite de los mismos. 

 

2.  Búsqueda de Procesos Judiciales 

 

 

a.  Civil — Familia — Penal — Constitucional — Laboral 2024 hacia atrás 

 

A continuación, se expondrá el paso a paso para proceder con la consulta de las actuaciones de un 
proceso judicial. Se debe precisar que a partir del año 2024 en el área laboral se implementó la 
plataforma SIUGJ, plataforma donde se radican las demandas, memoriales y actuaciones, y también 
la consulta de los procesos; no obstante, los procesos radicados con posterioridad al año 2024 se 
siguen consultando como se explica en el presente acápite. 

 

Primer paso. Ingresar al siguiente enlace: 
https://consultaprocesos.ramajudicial.gov.co/procesos/bienvenida, una vez ingresado se encontrará lo 
siguiente: 

 

https://consultaprocesos.ramajudicial.gov.co/procesos/bienvenida
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Segundo paso: Una vez en la página anterior, seleccionar la plataforma denominada "Consulta de 
procesos nacional unificada", así: 

 

Tercer paso: Una vez ingresado el paso anterior, se desplegará un total de 5 ítems, seleccionar el 
primero de ellos denominado "Número de Radicado", como se muestra: 

 

⚠ En caso de no tener el número de radicado seleccionar el segundo ítem denominado "Consulta 

por Nombre o Razón Social", así: 

 

Cuarto paso: Si ingresó en el primer ítem "Número de Radicado", deberá ingresar en la barra de 
búsqueda el número de radicado completo (23 dígitos), sin espacios, guiones o puntos, y seleccionar 
la opción superior denominada "Todos los Procesos (consulta completa menos rápida)", y por último 
dar clic en "Consultar", así: 
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⚠ En caso de haber seleccionado "Consulta por Nombre o Razón Social" en la parte superior 

seleccionar la casilla de "Todos los Procesos (consulta completa menos rápida)", en la casilla de tipo 
de persona ingresar si es persona natural o jurídica. Posterior a ello en la segunda casilla ingresar el 
nombre de la persona, por último, dar clic en "Consultar", así: 
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Quinto paso: Una vez ingresado el radicado o nombre de la persona, en la parte inferior aparecerán 
los procesos judiciales asociados a dicho nombre o radicado. El paso a seguir es seleccionar el proceso 
dando clic directamente en el radicado azul, así: 

 

Sexto paso: Al ingresar, les aparecerá 4 ítems. Para conocer las actuaciones de los procesos deben 
seleccionar el ítem denominado "Actuaciones", y se les desplegará el listado de actuaciones que tiene 
el proceso, así: 

 

 

📌 NOTA: Siempre para contabilizar términos verifiquen la fecha que se encuentra en la columna 

denominada "Fecha inicia término", pues esta es la fecha del estado al que hace parte la actuación. 

 

b.  Laboral 2024 en adelante — SIUGJ — 

 

A continuación, se expondrá el paso a paso para proceder con la consulta de las actuaciones de 
procesos laborales que se encuentran en el SIUGJ. 

 

Primer paso: Ingresar a la plataforma SIUGJ con su usuario y clave por medio del siguiente enlace: 
https://siugj.ramajudicial.gov.co/principalPortal/inicio.php, una vez ingresado se encontrará lo siguiente: 

https://siugj.ramajudicial.gov.co/principalPortal/inicio.php
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Segundo paso: Una vez en la página dar clic en el ítem denominado "Consultas de demanda y 
acciones constitucionales", así: 

 

Tercer paso: Una vez allí, ingresar en la barra de búsqueda el radicado con sus 23 dígitos, ingresando 
un guion (-) antes de la fecha (ejemplo: 050014105010-20250056400) y posteriormente dar en la lupa 
(buscar), así: 
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Cuarto paso: Posteriormente dar en buscar nuevamente, así: 

 

 

Y luego seleccionar el radicado, así: 

 

 

 

Quinto paso: Una vez seleccionado el radicado, les aparecerá los documentos que han sido montados 
por el juzgado y las partes, con sus respectivas fechas de cargue para poder hacer un seguimiento 
juicioso de estos. 
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📌 NOTA: Para poder acceder a esta forma de consulta deberán solicitar en conjunto con la asesora 

del área laboral el acceso al expediente. 

 

c.  Superintendencia de Industria y Comercio — Liga del Consumidor 

 

A continuación, se expondrá el paso a paso para proceder con la consulta de las actuaciones de un 
proceso judicial radicado ante la Superintendencia de Industria y Comercio (SIC), plataforma en la 
cual, adicionalmente, se realiza la radicación de demandas, memoriales y demás actuaciones 
procesales, así como la consulta y descarga de las providencias y memoriales incorporados al 
expediente, lo anterior podrá verificarse con las siguientes instrucciones. 

 

Primer Paso: Inicialmente deberán ingresar al siguiente enlace: 
https://consultatramites.sic.gov.co/consulta-externa, en este enlace podrán descargar las actuaciones 
emitidas por los despachos judiciales de la Superintendencia de Industria y Comercio (SIC). Una 
vez allí se encontrarán con lo siguiente: 

 

 

Segundo paso: En el portal web anteriormente referido se podrá realizar la consulta de los procesos 
asignados en el Área de Derecho Privado — Liga del Consumidor. Para ello, será necesario 
diligenciar las casillas correspondientes al año, número de radicado, tipo de documento y número 
de documento, indicando en este último el número de identificación del usuario(a) o del 
estudiante apoderado(a) dentro del proceso, como se observa a continuación: 

https://consultatramites.sic.gov.co/consulta-externa
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Tercer paso: Una vez diligenciados estos campos darán clic en consultar, con el fin de conocer cada 
una de las actuaciones publicadas y radicadas en el proceso, las cuales podrán ser descargadas 
directamente desde el presente portal web como lo podrán apreciar a continuación dando clic en el 
ícono de la derecha. 

 

 

Cuarto paso: Completado el tercer paso podrán acceder a las actuaciones del proceso, en donde 
podrán verificar cada uno de los autos y memoriales aportados al proceso por la parte demandante y 
por la parte demandada, la cual podrán descargar en formato PDF y las actuaciones las podrán 
visualizar de la siguiente manera: 
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3.  Descarga de Actuaciones Judiciales en "Publicaciones Procesales" 

 

Una vez conocida la actuación realizada por el juzgado, deben proceder con el descargue de la misma. 
Para esto deberán seguir los siguientes pasos: 

 

Primer paso: Inicialmente deberán ingresar al siguiente enlace: 
https://publicacionesprocesales.ramajudicial.gov.co/, en este enlace podrán descargar las actuaciones 
emitidas por el juzgado. Una vez allí se encontrarán con lo siguiente: 

 

 

Segundo paso: Una vez se encuentre en la pestaña anterior, ingrese los primeros 12 números del 
radicado que identifica el proceso que tienes asignado en la barra denominada "Despacho", para 
posteriormente seleccionar el juzgado, por último, dar clic en buscar, así: 

https://publicacionesprocesales.ramajudicial.gov.co/
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Tercer paso: Al darle clic en buscar se cargarán la lista de estado que el juzgado ha montado a partir 
del 14 de mayo de 2024, filtrando los mismos por fecha en que se subió el estado al cual hace parte la 
actuación requerida. Cuando hayas encontrado la fecha que necesitas, debes darle clic en ver detalle, 
así:  

 

 

Cuarto paso: Al dar clic en la lista de estados se desplegará el listado de providencias emitidas por el 
juzgado en el respectivo estado electrónico. Debes seleccionar la actuación que requieres y esta se 
desplegará en un PDF, así: 
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📌 NOTA: Si la actuación que necesitas se expidió con posterioridad al 14 de mayo de 2024, deberás 

buscar la misma por el micrositio del juzgado que esté tramitando el proceso que se te asignó. 

 

b.  Laboral 2024 en adelante — SIUGJ — 

 

Las actuaciones que se generen en el SIUGJ llegarán al correo electrónico asociado en la cuenta 
creada en dicha plataforma. 

 

A pesar de lo anterior, se recomienda que constantemente se esté revisando dicha plataforma como 
ya se explicó en el literal b del numeral 2 de esta guía, y en "Documentos del proceso" podrán descargar 
las actuaciones surtidas por el juzgado. 

 

Muestra: 

 

 

 


